REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW i USLUG

Gminnej Biblioteki Publicznej w Gotyminie-Osrodku

I. Postanowienia ogolne

§ 1

1. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla warunki i
zasady korzystania ze zbioréw i ustug placoéwki Gminnej Biblioteki Publicznej w Gotyminie-
Osrodku.

2. Regulamin udostepniania zbioréow Gminnej Biblioteki Publicznej, zwanej dalej ,,Bibliotekg”
okresla sposob i warunki korzystania ze zbioréw stanowigcych wtasnosc¢ Biblioteki.

Zbiory udostepniane sa:
- Na zewnatrz— wypozyczenia poza Biblioteke.

- Na miejscu — w czytelni.

II. Prawo i warunki korzystania

§2

1. Prawo do bezptatnego korzystania z wypozyczalni majg mieszkancy gminy Gotymin-Osrodek,
zameldowani na pobyt staty. Inne osoby uzyskujg prawo do wypozyczania po wptaceniu kaucji,
ktorg ustala kierownik wypozyczalni na podstawie aktualnej wartosci rynkowej danej ksigzki.

2. W celu uzyskania mozliwosci korzystania ze zbioréw Biblioteki nalezy:

- okaza¢ dowdd tozsamosci lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc,

- zapoznac¢ sie z Regulaminem oraz wypetni¢ i podpisa¢ karte zapisu,

- za niepetnoletniego uzytkownika Biblioteki odpowiadajg i podpisujg karte zapisu rodzice lub
opiekunowie prawni. Podstawg zapisu niepetnoletniego czytelnika jest dowdd tozsamosci
jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego.

3. Ztozenie podpisu na karcie zapisu jest rbwnoznaczne z:

- zobowigzaniem sie do przestrzegania Regulaminu,

- przyjeciem odpowiedzialnosci za stan i terminowy zwrot wypozyczonych
zbioréw bibliotecznych,

- wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke

4. Uzytkownik Biblioteki zobowigzany jest informowac Biblioteke o kazdorazowej zmianie adresu
zamieszkania oraz innych danych zawartych w karcie zapisu.

Pozyskane dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w celu zarejestrowania w Bibliotece i nie
beda przekazywane zadnym, odbiorcom w rozumieniu Art. 7, pkt 6 Ustawy o ochronie

danych osobowych. Gminna Biblioteka Publiczna w Gotyminie-Osrodku, jako Administrator
Danych, stosuje odpowiednie srodki bezpieczenstwa wynikajgce z przepisow prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych.

lll. Karta Czytelnika
§3

1. Wypetnienie karty zapisu przez uzytkownika jest podstawg do wydania elektronicznej karty
czytelnika, ktéra upowaznia do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.



2. Elektroniczne karty biblioteczne wydawane sg wszystkim czytelnikom zarejestrowanym w
bibliotece, w ktorej wprowadzono komputerowy system rejestracji czytelnikéw i wypozyczen —
System Biblioteczny Mateusz.

3. Wydanie pierwszej karty czytelnika jest bezptatnie. Wydanie kolejnej karty jest mozliwe w
sytuacji zagubienia czy zniszczenia karty.

4. Osoby odbierajgce elektroniczng karte biblioteczng kwitujg jej odbior na pokwitowaniu do
niniejszego Regulaminu :

- osoby petnoletnie po okazaniu dowodu osobistego,

- w imieniu os6b chorych i niepetnosprawnych karte mogg odbieraé inne osoby, po
przedstawieniu upowaznienia wzor upowaznienia w Zatgczniku Nr 4 i dowodu osobistego osoby,
dla ktorej karta jest wydawana,

- odbiér kart wydawanych dzieciom do 18-ego roku zycia kwitujg rodzice/opiekunowie na
pokwitowaniu, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. W przypadku
0s6b niepetnoletnich, legitymaciji szkolnej (gimnazjum, liceum) oraz upowaznienia podpisanego
przez rodzica/opiekuna uprawniajgcego nieletniego do odbioru karty, wzér upowaznienia

w Zatgczniku Nr

4.

5. Na elektronicznej karcie bibliotecznej znajduje sig logo ,GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W
GOLYMINIE-OSRODKU”, dane teleadresowe biblioteki, numer karty oraz kod kreskowy czyli pin.

6. Wydana elektroniczng karte biblioteczng powinno sie okaza¢ przy kazdorazowym przyjsciu do
biblioteki.

7. Czytelnik jest zobowigzany do okazania elektronicznej karty z chwilg dokonywania
wypozyczenia lub w celu skorzystania z dostepu do Internetu.

8. Uzytkownik Biblioteki jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu
karty. Zgubienie karty nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Bibliotece.

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg czytelnika przez osoby
trzecie, do czasu zgtoszenia jej utraty przez jej wtasciciela.

Pozyskane dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w celu zarejestrowania w Bibliotece i
Czytelni Internetowej i nie bedg przekazywane zadnym, odbiorcom w rozumieniu Art. 7, pkt
6 Ustawy o ochronie danych osobowych.

Gminna Biblioteka Publiczna w Gotyminie-Osrodku, jako Administrator danych, stosuje
odpowiednie srodki bezpieczenstwa wynikajgce z przepisdw prawa w zakresie przetwarzania i
ochrony danych osobowych.

IV. Zasady wypozyczania zbioréw bibliotecznych
§4
1. Wypozyczanie zbiorow mozliwe jest po kazdorazowym okazaniu karty czytelnika.

2. Kaucje sg pobierane od czytelnika w nastepujgcych przypadkach : - jezeli czytelnik nie
posiada statego meldunku na terenie gminy w Gotyminie-Osrodku - przy wypozyczaniu
szczegolnie cennych ksigzek.

3. Wysokos¢ kaucji ustala kierownik wypozyczalni w zaleznosci od wartosci ksigzki jednak nie
mniej niz 20 zt.

4. Zwrot kaucji nastepuje po rezygnaciji z wypozyczania, oddaniu ksigzki i okazaniu dowodu
wptaty.

5. Jezeli czytelnik nie zwréci wypozyczonych zbioréw w ciggu 12 miesiecy nieodebrana kaucja
przekazana zostaje na poczet budzetu Biblioteki.



6. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ w jednej placowce Biblioteki 1-5 ksigzek na okres nie
dtuzszy niz 1 miesigc, maksymalnie czytelnik moze jednoczesnie wypozyczy¢ 20 ksigzek.
Dotyczy to jednak czytelnikow, ktdrzy regularnie korzystajg ze zbioréw bibliotecznych, zwracajg
wypozyczone zbiory w terminie oraz odbierajg zaméwione ksigzki.

7. Termin zwrotu moze by¢ przedtuzony na prosbe czytelnika, o ile nie ma zapotrzebowania ze
strony innych czytelnikdw na dang pozycje.

8. Na prosbe czytelnika Biblioteka moze rezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikéw.

9. Czytelnik odpowiada materialnie za zagubione lub zniszczone materiaty biblioteczne.

10. Czytelnik nie otrzyma kolejnych materiatow bibliotecznych jesli posiada na karcie materiaty,
ktérych termin zwrotu minat.

11. Czytelnicy bedacy w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu nie bedg obstugiwani.

12. Szczegodlne cenne pozycje z ksiegozbioru podrecznego udostepniane sg tylko na miejscu,
pozostate mogg by¢ wypozyczone za kaucjg na czas okreslony w katalogu lub przez pracownika
Biblioteki.

§5

Ustala sie nastepujgce okresy wypozyczen dla poszczegdlnych rodzajow zbiordw bibliotecznych:
- dla ksigzek — wedtug zapisu w katalogu

- dla czasopism nieoprawnych — 1 tydzien
§6

1. Przedtuzenia terminu zwrotu wypozyczonych pozycji mozna dokonac tylko jeden raz o czas,
na ktory zostaty one wypozyczone logujac sie na swoje konto bgdz osobiscie.

2. Termin zwrotu wypozyczonych zbioréw moze by¢ przedtuzony osobiscie, telefonicznie lub
przez Internet, jesli dana pozycja nie zostata wczesniej zarezerwowana przez innego
uzytkownika.

3. Biblioteka moze skroci¢ okres wypozyczenia zbiorow, o ile istnieje na nie szczegdlne
zapotrzebowanie.

§7

1. Uzytkownik moze rezerwowac tylko egzemplarze niedostepne (wypozyczone) na okres:
- ksigzka — 30 dni
2. Rezerwacja zostaje automatycznie anulowana po uptywie w/w terminu.

§8
1. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
- wydawnictw z ksiegozbioru podrecznego,

- ksigzek zniszczonych, wymagajgcych konserwacji,

§9

1. Bibliotekarz, na zyczenie czytelnika, udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze
literatury, w korzystaniu z katalogu komputerowego oraz wydawnictw informacyjnych.

V. Odpowiedzialnos¢ Uzytkownika za wypozyczone zbiory



§ 10

1. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek. Przed wypozyczeniem
materiatoéw z Biblioteki, powinien zgtosi¢ zauwazone usterki.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest:

- odkupi¢ ten sam tytut,

- odkupi¢ inng wyznaczong przez Bibliotekarza ksigzke,

- zapfacic¢ rownowarto$¢ ksigzki tzw. aktualng cene rynkowa, ktérg ustala Bibliotekarz.

3. Za przetrzymywanie ksigzek ponad termin pobiera sie kary w kwocie 0,50 zt za kazdy peiny
tydzien zwtoki od kazdej wypozyczonej pozyciji.

4. Za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych wypozyczajgcy ponosi
odpowiedzialno$¢ materialng, za osoby nieletnie odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice lub
opiekunowie.

5. Biblioteka nie ma obowigzku informowania o mijajgcym terminie zwrotu wypozyczonych
zbiorow.

6. Przekroczenie terminu zwrotu zbioréw bibliotecznych skutkuje zablokowaniem konta
uzytkownika. Odblokowanie konta nastepuje po dokonaniu zwrotu zbiorow.

7. Jezeli czytelnik mimo upomnien odmawia zwrotu ksigzki Biblioteka dochodzi swoich roszczen
zgodnie z przepisami prawa.

VI. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu
§ 11
1. Prawo do korzystania na miejscu z ksiegozbioru podrecznego majg wszyscy obywatele.

2. Dostep do ksiegozbioru podrecznego i wytozonych czasopism biezgcych jest wolny. Ksigzki
wybrane z potek nalezy przedstawic bibliotekarzowi w celu ich zarejestrowania.

3. Wynoszenie z czytelni zbioréw bibliotecznych stanowigcych wtasnos¢ Biblioteki jest
zabronione.

4. Z udostepnionych zbioréw bibliotecznych, w granicach okreslonych przez prawo autorskie,
mozna zamowi¢ kserokopie. Wykonanie kserokopii jest odptatne. Wysokos¢ optaty
okresla Zatgcznik nr 3.

5. Uzytkownik moze korzysta¢ z wtasnego sprzetu za wiedzg i zgodg dyzurujgcego bibliotekarza.
VII. Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu
§12

1. Prawo do bezptatnego korzystania z komputeréw zainstalowanych w Bibliotece majg czytelnicy
posiadajgcy aktualng karte czytelnika.

2. Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celéw edukacyjnych, informacyjnych
poszukiwan bibliograficznych.

3. Jedna osoba moze korzysta¢ z dostepu do Internetu przez 30 minut. Jesli nie ma innych
chetnych, mozliwe jest przedtuzenie czasu.

4. Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za
wykorzystywany sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

5. Zabronione sg wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie sprzetu komputerowego,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie systemu zabezpieczen.



6. Sciggniete z Internetu pliki lub programy mozna zapisywaé na wtasnych nosnikach za zgoda
dyzurujgcego bibliotekarza.

7. Uzytkownik moze wykonywac¢ wydruki wyszukanych w Internecie informacji. O zamiarze
wykonania wydruku nalezy poinformowac bibliotekarza. Za wydruk pobierana jest optata w
wysokosci okreslonej w Zatgczniku Nr 3.

8. Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika na
stanowisku komputerowym.

9. Bibliotekarz moze odmowi¢ uzytkownikowi dostepu lub zazgdac¢ odejscia od komputera, jesli
uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczehstwu systemu lub sprzetu.

10. Osoby niepetnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego na
zadanie rodzicéw lub opiekunow.

12. Zasady korzystania z komputeréw i programéw dostepnych w czytelni Internetowej
okresla Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

VII. Postanowienia koncowe
§13

1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania
do zawartych w min postanowien, niezaleznie od tego czy jest statym, czy doraznym
uzytkownikiem Biblioteki.

2. Wobec uzytkownikdw naruszajgcych postanowienia Regulaminu mozna zastosowac
nastepujgce sankcje:
a) czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki,

3. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania regulaminu do wgladu na zyczenie czytelnika,
a w szczegolnosci przy zapisie do Biblioteki.

4. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania do Kierownika Biblioteki.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.02.2016 r.



